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Hessische Zentrale fiir Datenverarbeitung 1 Ubersicht

1 Ubersicht

Interessierten Firmen stehen auf der Vergabeplattform Landes Hessen unter vergabe.hes-
sen.de eine Reihe von Moglichkeiten zur elektronischen Sichtung und Bearbeitung von Aus-
schreibungen von Dienststellen der hessischen Landesverwaltung zur Verfligung.

Der Prozess der elektronischen Vergabe wird durch die Moglichkeit der elektronischen Ange-
botsabgabe vervollstandigt. Den bietenden Unternehmen soll mit dieser Anleitung eine Hilfe-
stellung bei der elektronischen Vergabe angeboten werden.

Diese Anleitung informiert Sie ausschlie3lich dartiber, wie Sie ein elektronisches Angebot ab-
geben oder zuriickziehen.

Sie wird erganzt durch weitere Anleitungen auf der Vergabeplattform Land Hessen:

e Bietercockpit von der Vergabeplattform aus aufrufen

e Einstellungen im Bietercockpit

e Bieterfragen und Nachrichten zur Ausschreibung einsehen und erstellen
e Elektronische Angebote erstellen

e Support zur elektronischen Angebotsabgabe

2 Schritt fur Schritt: Elektronische Angebote abgeben

2.1 Voraussetzungen

Sie haben bei der gewahlten Ausschreibung alle erforderlichen Unterlagen elektronisch bear-
beitet bzw. dem Angebot im Al Bietercockpit hinzugeftgt.

Rufen Sie das Al Bietercockpit und die gewéhlte Ausschreibung auf. Zur Ausschreibung 6ffnen
Sie bitte den Bereich mit dem Angebot, in dem alle Unterlagen mit Bearbeitungsstatus ange-
zeigt werden.

2.2 Angebotsabgabe beginnen

In der Zeile mit dem Namen |Ihres Angebots (z.B. ,Angebot 1“) finden Sie rechts eine Schalt-
flache ,,Abgeben*:
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https://vergabe.hessen.de/
https://vergabe.hessen.de/
https://vergabe.hessen.de/NetServer/download/Anleitung_Bietercockpit_von_der_Vergabeplattform_aus_aufrufen.pdf
https://vergabe.hessen.de/NetServer/download/Anleitung_Einstellungen_im_Bietercockpit.pdf
https://vergabe.hessen.de/NetServer/download/Anleitung_Bieterfragen_und_Nachrichten_zur_Ausschreibung_einsehen_und_erstellen.pdf
https://vergabe.hessen.de/NetServer/download/Anleitung_Elektronische_Angebote_erstellen.pdf
https://vergabe.hessen.de/NetServer/download/Anleitung_Support_bei_elektronischer_Angebotsabgabe.pdf
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2 Schritt fur Schritt: Elektronische Angebote abgeben Hessische Zentrale fiir Datenverarbeitung
Bl Al BIETERCOCKPIT - u] X
[ Datei Bearbeiten Info ]
Ubersicht der Ausschreibungen b Sicherheitsinfrastrukturen ...
=
Hih/ (7 Bekanntmachung
Nachrichten [] Nachrichten
@ gab {zur Durchsicht)
V4
@ Ang (zur beitung)
I ‘. Neues Angebot ] [ § Datej importieren

Name Version Unterlagen DateigroBe Letzte Anderung Status Aktionen

Ausschreibung
gﬂ 2 [@ Angehot 1 Version 1 3,71 MB 11.07.2019 22:26:10 [d Abgeben =

& ) Angebotsschreiben

ID

Archiv

HZD_ANGEBOTS... 16,5 KB Fertiggestallt | offnen =] |
& & Leistungsverzeichnis
(' Leistungsverzeic... 52,2 KB Fertiggestellt =
Leistungs- P— -_
)
s 235 Verzeichnis U 548 K8 L 6ffnen| =
236_Verpflichtung... 550 KB L} 6ffnen|~
Bewerbergemeins... 40,4 KB =
Bietergemeinschaf... 40,5 KB =
L ¥
‘( 12 [8) Erblasruna Aussrh siaa Affnan =L
\ "”) 5] Angebot 1 Status: Anderungsdatum: - Wird bearbeitet seit 11.07.2019
ae o] - - Erstellt am 11.07.2019 22:24:3
Angebotsunterlagen Dateigrifie: 3,71 MB

Einstellungen

Abbildung 1 — Schaltflache "Abgeben" zum Angebot

Nach Klick auf die Schaltflache werden Sie mdglicherweise gefragt, ob Sie ein elektronisches
Angebot abgeben mdchten (Auswahl ,Digitale Abgabe“) oder die Dokumente drucken.

Hinweis:

Sie kénnen die Dokumente drucken und als Papierangebot abgeben. Ob dies jedoch von der
ausschreibenden Stelle zugelassen ist, missten Sie der Bekanntmachung zur Ausschreibung
entnehmen.

Abgabeart auswahlen X

@ Bitte wihlen Sie aus, auf welchem Weg Sie Thr Angebot abgeben machten.

(%) Digitale Abgabe () Dokumente drucken

Digitale Abgabe Ihres Angebotes. Mé&chten Sie Thr Angebot nicht digital abgeben,
kdnnen Sie alle Angebofsbestandteile ausdrucken.

© Durchgangig digitale Bearbeitung Die Ausdrucke miissen an den entsprechenden

=] Manipulationsschutz Stellen unterschrieben und auf dem Postweg an die

@ sichere Verschlisselung in den Unterlagen genannte Einreichungsstelle

@ Keine Druck- und Versandkosten geschickt werden.

® Zeitnahe Empfangsbestatigung durch die @ Ausdruck aller Angebotsbestandteile
Vergabeplattform .
Kosten, Aufwand sowie Zeitverlust durch
Druck und Versand
¥ Keine Empfangsbestatigung fiir das Angebot
¥ Kein Manipulationsschutz

[ & ok ] [ €3 Abbrechen ]

Abbildung 2 — Wahl zwischen elektronischer Angebotsabgabe und Drucken der Angebotsunterlagen

Zur Abgabe eines elektronischen Angebots klicken Sie die linke Option und dann ,,Ok*.

4/16



HZD,

Hessische Zentrale fiir Datenverarbeitung 2 Schritt fur Schritt: Elektronische Angebote abgeben

Das Al Bietercockpit pruft, ob die Bestandteile des Angebots vollstandig und insbesondere die
Angaben zum Preis konsistent sind. Dies ist jedoch eine rein technische Prifung. Sollte diese
nicht positiv ausfallen, zeigt Ihnen das Al Bietercockpit verschiedene Hinweise bzw. Warnun-
gen an.

Sie kdnnen dann entscheiden, ob Sie den Prozess fortsetzen oder doch noch einmal lhre An-
gebotsunterlagen selbst prifen méchten.
Nur Sie als Bieter kbnnen entscheiden, ob Ihr Angebot tatsachlich vollstandig und korrekt ist.

Bl AlBIETERCOCKPIT - u] %

[ Datei Bearbeiten Info ]

Ubersicht der Ausschreibungen P 2021-03-17-Test FBT-National b Angebotsabgabe

-

|l_ :., ','l// Angebotspriifung (Schritt 1 von 2) ]

Nachrichten
@ Die Angebotsunterlagen sind vollsténdig jedoch gibt es einige Hinweise die beachtet werden miissen.

<% -

’i\ Das PDF Formular (762_Angebotsschreiben.pdf) wurde noch nicht bearbeitet. Ein solches Formular enthilt in der
X/ Regel Angaben, die von der Vergabestelle gewiinscht sind.

Ausschreibungen

E

Bngird i Das PDF Formular (Kennzettel. pdf) wurde noch nicht bearbeitet. Ein solches Formular enthilt in der Regel Angaben,
Archiv &/ die von der Vergabestelle gewiinscht sind.
b ’i\ Das PDF Formular (Vergabesperre.pdf) wurde noch nicht bearbeitet. Ein solches Formular enthilt in der Regel
Leistungs- &/ Angaben, die von der Vergabestelle gewiinscht sind.

verzeichnisse

’i\ Das PDF Formular (Verpflichtungserklaerung_Tariftreue_Mindestentgelt.pdf) wurde noch nicht bearbeitet. Ein solches|
&’/ Frormular enthilt in der Regel Angaben, die von der Vergabestelle gewiinscht sind.

[a]

~A
I:( \‘} Ich habe die Hinweise durchgelesen und will die Angebotsunterlagen abgeben.
e -f)-,

7
Einstellungen | €3 Abbrechen ‘ ‘ Oﬂeiter

Abbildung 3 — Prifung der Angebotsunterlagen durch das Al Bietercockpit

Wenn Sie fortfahren moéchten, setzen Sie bitte den Haken zu den Hinweisen und klicken dann
auf ,Weiter”.

2.3 Begleitzettel bestatigen

Ihnen wird nun eine Seite mit dem sogenannten ,Begleitzettel“ des Angebots angezeigt:
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Schritt: Elektronische Angebote abgeben
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Ubersicht der Ausschreibungen P 2021-03-17-Test FBT-National I Angebotsabg

l Dateien signieren (Schritt 2 von 2)

0 sowohl beim Versenden mitgeschickt als auch in den Unterlagen gespeichert.

Der Begleitzettel beinhaltet die Liste aller Dateien, die verschickt werden, wie auch Informationen uber die Vergabe. Dieser wird

Bitte Uberpriifen Sie alle Werte und bestétigen Sie dies durch einen Klick in das Kontrollkéstchen. Anschliefend haben Sie die
Maglichkeit Signaturen anzubringen oder den Mantelbogen (sofern zugelassen) zu erzeugen.

Datum und Ort der Angebotserstellung

Ort: Hamburg

Ingebotsdatum: 26.03.2021

Die folgenden Dateien sind Bestandteil des Angebotes
Pfad/Dateiname: offer\MainOffer\.offerinfo.xml
Hashwert: zT7VECF

Bfad/Dateiname: ¢ 2iben.pdf
Hashwert: K33TS5xc

Pfad/Dateiname: <

Hashwert: tBibaBi

Bfad/Dateiname: ¢

Hashwert: Ha/gtrel

Hashwert: pgl/xhrdSdveTS0ILIYdKRAOoJes=

Bfad/Dateiname: offer\MainOffer\files\VFBT.docx

Pfad/Dateiname: offer\MainOffer\files\Verpflichtungserklaerung_Tariftreus_Mindestentgelt.pdf

- Datei offnen | |~

Ich habe den obigen Begleitzettel vollstandig gelesen

| é} Exportieren | % |

€3 Abbrechen

|4] Abgeben |

Abbildung 4 — Begleitzettel zum elektronischen Angebot und Schaltflache "Signieren”

Der Begleitzettel enthalt eine Aufstellung der abgegebenen Informationen und Dateien. Zur
Kontrolle konnen Sie Uber eine Schaltflache ,Datei 6ffnen“ alle Dateien noch einmal ansehen.

Die Schaltflachen unterhalb des Begleitzettels werden aktiv, sobald Sie den Haken zur Besta-
tigung gesetzt haben, dass Sie den Begleitzettel vollstandig gelesen haben.

Uber die Schaltflache ,Exportieren“ kénnen Sie den Begleitzettel lokal speichern. Wir empfeh-
len dies als Sicherheit fur Sie. Mit dem Begleitzettel kbnnen Sie ggf. spater nachweisen, wel-
che Bestandteile Ihr Angebot hatte.

Die Schaltflache ,Signatur® wird nur aktiv, wenn eine Signatur erforderlich ist.

In den meisten Féallen fordern die Vergabestellen keine Signatur mehr fur ein elektronisches
Angebot. In der ,Aufforderung zur Angebotsabgabe® finden Sie dann den Hinweis, dass das
Angebot ,elektronisch in Textform“ abgegeben werden kann:

7 Ange

bote kénnen abgegeben werden:
elektronisch in Textform,

elektronisch mit fortgeschrittener Signatur,
elektronisch mit qualifizierter Signatur,
schriftlich.

Abbildung 5 — Hinweis auf Erforderlichkeit von Signhaturen in der Aufforderung zur Angebotsabgabe

Fur diese Félle ist der ndchste Abschnitt 2.4 nicht notwendig und kann tibersprungen werden.
Die Schaltflache ,Abgeben® ist sofort aktiv und kann verwendet werden wie in 2.5 beschrieben.
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Hessische Zentrale fiir Datenverarbeitung 2 Schritt fur Schritt: Elektronische Angebote abgeben

2.4 Angebot signieren

Wenn bei der Ausschreibung als digitale Abgabeform nur ,elektronisch mit Fortgeschrittener
Signatur” oder ,elektronisch mit Qualifizierter Signatur® zugelassen ist, mussen Sie das Ange-
bot an dieser Stelle signieren. Dies entspricht der Unterschrift unter einem Papierangebot und
stellt auRerdem sicher, dass das Angebot auf dem Weg zur Vergabestelle sicher vor Manipu-
lationen ist.

In diesem Fall ist die Schaltflache ,Signieren” aktiv, die Schaltflache ,Abgeben” jedoch noch
nicht. Diese wird erst aktiv, wenn das Angebot signiert ist.

Klicken Sie nun auf die aktive Schaltflache ,Signieren®:

-
Signaturart wahlen =

Bitte wahlen Sie die gewiinschte Signaturart aus:

(5) Signaturkarte () Soft-Zertifikat

Wenn Sie eine Signaturkarte mit Wenn Sie ein Zertifikat fiir die
qualifizierter digitaler Signatur und ein fortgeschrittene Signatur in Form einer Datei
Kartenlesegerat besitzen, kénnen Sie Ihr besitzen, konnen Sie Ihr Angebot damit
Angebot damit signieren. Das Angebot wird signieren. Das Angebot wird danach
danach verschliisselt, in chiffrierter Form zur verschliisselt, in chiffrierter Form zur
Vergabeplattform tibertragen und dann bis Vergabeplattform tbertragen und dann bis
zur Angebotsoffnung sicher gespeichert. zur Angebotsdffnung sicher gespeichert.
@ Hochsten Sicherheitsstandard durch Keine Anschaffung von Kartenleser und
© qualifizierte Signatur © signaturkarte notwendig, daher

@ Manipulationsschutz geringere Kosten

@ sichere Verschliisselung © Manipulationsschutz

X Einmalige Anschaffung einer © Sichere Verschlusselung

Signaturkarte und eines Kartenlesers Geringerer Sicherheitsstandard durch

fortgeschrittene Signatur

X

L_&@o | ‘ € Abbrechen |

K

Abbildung 6 — Auswahl zwischen Qualifizierter und Fortgeschrittener Signatur

Sie mussen entweder eine Qualifizierte Signatur (= Signaturkarte) oder eine Fortgeschrittene
Signatur (= Soft-Zertifikat) besitzen.

Treffen Sie hier die Auswabhl, die zu Ihrer Signatur / lhrem Zertifikat sowie der Bekanntmachung
der Ausschreibung passt:
e Bei Verwendung einer Signaturkarte stecken Sie diese jetzt schon in Ihr Kartenlesege-
rat. Die PIN missen Sie an dieser Stelle noch nicht eingeben.
e Bei Verwendung eines Soft-Zertifikats stellen Sie sicher, dass Sie den Pfad zum Abla-
geort der zugehdrigen Datei kennen.

Bestatigen Sie dann Ihre Auswahl mit ,Ok".

Stand: 31.03.2021 7116
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2 Schritt fur Schritt: Elektronische Angebote abgeben Hessische Zentrale fiir Datenverarbeitung

2.4.1 Auswahl Signhaturkarte

Das Al Bietercockpit sucht jetzt nach einem angeschlossenen Kartenleser und der darin be-
findlichen Karte. Es liest dann Ihr Zertifikat ein:

Angebotshauptteil
Bieterdaten

Firmenname: Einladungscode GmbH

Strafe; Mainzer

Postle] Zugriff auf Signaturkarte s

Firmen
Telasod | Die auf der Signaturkarte befindlichen Zertifikate werden eingelesen.
E-Maill| [ I

Datum

Ort: Wiesbaden
Ingebotadatum: 21.01.2015

Abbildung 7 — Al Bietercockpit liest das Zertifikat von einer Signaturkarte ein

[] Zertifikatsauswahl ==

Inhabem...l\’erwendung... Giiltig von Giiltig bis ‘Seriennummer =
SO Digitcle Sign... 2014.01.22  2015.12.31 4N -

Abbrechen

Abbildung 8 — Anzeige eines vom Al Bietercockpit identifizierten und eingelesenen Zertifikats

Hinweis:

Die Suche und Identifizierung des Zertifikats kann insbesondere bei der ersten Verwendung
des Zertifikats, aber auch bei spateren wiederholten Anwendungen einige Zeit (bis tber 1 min)
in Anspruch nehmen. Dann wird das gleiche Fenster, aber leer angezeigt.

Bitte brechen Sie an dieser Stelle nicht ab, weil Sie meinen, die Suche nach dem Zertifikat
gelange nicht.

Erst wenn mehrere Minuten verstrichen sind oder eine Fehlermeldung angezeigt wird, konnte
das Al Bietercockpit die Signatur nicht finden oder nicht identifizieren.

Markieren Sie die Zeile mit dem eingelesenen Zertifikat und klicken Sie dann auf ,Ok®. Als
N&chstes gibt das System eine Meldung zum Ergebnis der Signaturpriifung aus.

Lassen Sie sich Uber die entsprechende Schaltflache das Prufprotokoll anzeigen. Bitte spei-
chern Sie das Prufprotokoll, weil es bei spateren Fragen oder Problemen ein wichtiger Nach-
weis zu Ihrem Zertifikat ist.

Wenn Sie fortfahren, weist Sie das System auf die Eingabe Uber lhren Kartenleser hin wie
folgt:
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Hessische Zentrale fiir Datenverarbeitung

2 Schritt fur Schritt: Elektronische Angebote abgeben

Info

(oS

geben Sie dann die Signatur-PIN ein.

Bitte beachten Sie nach SchlieBen dieses Fensters die Eingabeaufforderung an Ihrem Kartenleser und

Abbildung 9 — Hinweis zur PIN-Eingabe bei Signaturkarte

Nach Klick auf ,Ok* wird sich Ihr Kartenleser mit einer Eingabeaufforderung (optisch und/oder
akustisch) bei Ihnen melden. Die Art der Eingabeaufforderung hangt von lhrem Gerat ab. Ge-
ben Sie nach der Aufforderung Ihre PIN ein und bestatigen Sie die Eingabe.

2.4.2 Auswahl Soft-Zertifikat

Sie werden aufgefordert, in Ihrer Dateiablage das Softzertifikat auszuwéhlen:

-
E Datei &ffnen [—Ehj
Suchen in: . TestDA - : ] -
b _
Zuletzt i
LCLCL S . 7 tifikat_HDS.p12
Desktop
Computer
QI\.! Dateiname: | Zertifikat_HDS.p12
Netzwerk Dateityn: ; —
ateityp: | softzertifikat (*p12) - Abbrechen

Abbildung 10 — Suchen nach der Zertifikatsdatei

Nach Auswahl der Datei durch Klick auf ,Offnen“ wird Ihnen beim ersten (ggf. auch spateren)
Aufruf die Moglichkeit angeboten, das Zertifikat dauerhaft zu hinterlegen. Dann missen Sie es
nicht bei jedem Signierungsvorgang neu in der Dateiablage heraussuchen:

Stand: 31.03.2021

9/16



HZD,

2 Schritt fur Schritt: Elektronische Angebote abgeben Hessische Zentrale fiir Datenverarbeitung

Speicherung Software- Zertifikat |28

O. Dauerhafte Speicherung des Software- Zertifikates

Sie haben die Méglichkeit das verwendete Software- Zertifikat fiir Ihren Benutzer
dauerhaft zu hinterlegen. Das hat den Vorteil, dass dieses nicht bei jedem Anbringen
von Signaturen von der Festplatte ausgewahlt werden muss. Das hinterlegte Software-
Zertifikat kann dabei jederzeit in den allgemeinen Einstellungen gedndert werden.

Machten Sie jetzt das Zertifikat dauerhaft hinterlegen?

| @31 || X Nein

Abbildung 11 — Dauerhafte Hinterlegung eines Soft-Zertifikats

Wenn Sie den Dialog verlassen haben, werden Sie zur Eingabe lhrer PIN zum Zertifikat auf-
gefordert:

Eingabe der Signatur PIN ﬁl

\i‘) Bitte geben Sie Ihre Signatur PIM
ein!

Die Eingabe der PIM ist
erforderlich, um Thr persdnliches
Signaturzertifikat zu &ffnen.

Thre PIN: || |

| & oK _J | &3 Abbrechen |

Abbildung 12 — Eingabe der PIN bei Soft-Zertifikat

Nach korrekter Eingabe der PIN validiert das System lhr Zertifikat und gibt eine Meldung zum
Ergebnis der Signaturprufung aus.

Lassen Sie sich Uber die entsprechende Schaltflache das Prufprotokoll anzeigen. Bitte spei-
chern Sie das Prfprotokoll, weil es bei spateren Fragen oder Problemen ein wichtiger Nach-
weis zu Ihrem Zertifikat ist.

2.5 Angebot abgeben

Wenn keine Signatur erforderlich ist oder sobald Sie die Signatur erfolgreich angebracht ha-
ben, ist die Schaltflache ,Abgeben® aktiv.

10/16



HZD,

Hessische Zentrale fiir Datenverarbeitung 2 Schritt fur Schritt: Elektronische Angebote abgeben

— _—
ol nammncocer « S I —

l Datei Bearbeiten Info l

Ubersicht der Ausschreibungen ) 20150706 Test-7.4.3.2-6.3.0A ) Angebot1 [

% Dateien signieren (Schritt 2 von 2) l

Suche & Der Begleitzettel beinhaltet die Liste aller Dateien, die verschickt werden, wie auch Informationen iber die Vergabe. Dieser
Teilnahme 9 wird sowohl beim Versenden mitgeschickt als auch in den Unterlagen gespeichert.

Bitte dberpriifen Sie alle Werte und bestétigen Sie dies durch einen Klick in das Kontrollkdstchen. AnschlieBend haben Sie die
Maglichkeit Signaturen anzubringen oder den Mantelbogen zu erzeugen.

Pfad/Dateiname: offer\MainOffer\files\VHB_233_Verzeichnis_NU.pdf

Nachrichten Hashwert: gé4caMOOFN+pRYCEXpgInBlgS+l= L Dates finen)
2fed/Dateiname: offer\MainOffer\Iiles\VOB_Vergebesperre.pds ([ patei gimen] |
Hashwezt: Iv143yFzifDe27zk+cPu/WHESNO= —_—
| l:ﬁ Pfad/Dateiname: offer\MainOffer\files\VOB Vollmacht.pds (5 Datel 5fnen] |
Hashwert: VI0oeqd+S9JFRS4wdtralryaBfl= e

|Ausschreibungen Pfad/Dateiname: offer\MainOffer\forms\lLeistungsverzeichnis.lv

Hashwert: q2JegxTmzYIr65ulG2noPU0F210=

Das Formular 'VOB_ANGEBOTSSCHREIBEN' besteht aus 2 Dateien, die alle mitversendet werden.
2fad/Dateiname: offer\MainOffer\Zorms\VOB_ANGEBOTSSCHREIZEN.aidoc

Hashwert: WUNXRGSOHOXcFRtlb4zele8sgel=

Pfad/Dateiname: offer\MainOffer\forms\VOB_ANGEBOTSSCHREIBEN.aidocdef

Hashwert: dWEGQYEi2k9dgy/4e+mtuHOOyls=

Das Formular 'VOB_ANGEBOTSSCHREIBEN' besteht aus 1 Dateien, die alle mitversendet werden. . Datei gffnen |
Pfad/Dateiname: offer\MainOffer\forms\Angebotsschreiben\VOB_ANGEBOTSSCHREIBEN.aiform
Hashwert: 03hScxJxSC83IghRHLE]ZcHTm2A=

a soetv D o205 1510

Zertifikat priifen  Zertifikat ansehen  Signatur entfernen —

(¢ "‘) Ich habe den obigen Begleitzettel vollstandig gelesen

Einstellungen ‘ & Exportieren |

[ -4 Abgeben

g Signieren | ‘ €3 Abbrechen

Abbildung 13 — Anzeige nach erfolgreicher Anbringung der Signatur

Bitte klicken Sie auf die Schaltflache ,Abgeben®. Das System verschickt Ihr Angebot Uber die
Vergabeplattform Land Hessen an die zustandige Vergabestelle. Sie erhalten eine Eingangs-
bestatigung:

Bl A - 0 x
[ Datei Bearbeiten Info I
Ubersicht der Ausschreibungen b 2021-03-17-Test FBT-National b Angebotsabgabe
l Verlauf I
Nachrichten Der Verlauf der Aktionen, die mit den ausgewahiten Dokumenten stattgefunden haben. Bitte beachten Sie, dass es sich hierbei
u nicht um eine Protokollierung von Anderungen an einzelnen enthaltenen Dokumenten handelt, sondern um die Dokumente als
Gesamtpaket. Bei verschiedenen Aktionen kiinnen Sie sich auch die Empfangsprotokolle von der Vergabeplattform ansehen.
é . {
Aktionen ¥ Protokoll
Ausschreibungen Erstellt am 26.03.2021 15:57:30 (aitservi
Wird bearbeitet seit 26.03.2021 16:02:13 Einganggbesté[igung
H Abgegeben am 26.03.2021 16:09:33 (ein
= / Nachrichtenkennzeichen gov_hzd_test16167713714804364553002836062445
Archiv Betreff PGJyaWVmX2RIc2NyaXB0aWauPx0ZWSKZX b 2kPkSUUXpNakVOVkdWdvy
Eingang auf dem Server
i (Ende des 26.03.202116:09:33
Empfangsvorgangs)
= Empfanger der
Leistungs- Nachricht
verzeichnisse Absender der Nachricht Test-Bietercock
Name des Intermediars
N |
(G 7 1] | L Text | HTML
- . »
Einstellungen ‘ E HTML exportieran | | E Text exportieren ‘ ‘ & ok |

Abbildung 14 — Eingangsbestatigung zu einem elektronischen Angebot

Alle Angaben der Eingangsbestéatigung helfen, die beteiligten Systeme und Ihr Angebot spater
technisch zu identifizieren, falls es Fragen oder Probleme geben sollte.

Speichern Sie die Eingangsbestatigung auf jeden Fall lokal ab. Dies kénnen Sie Uber die
Schaltflachen ,HTML Exportieren® oder ,Text exportieren” tun.
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2.6 Ende der elektronischen Angebotsabgabe

Ihr elektronisches Angebot ist jetzt versendet und wartet auf die Angebotsoffnung. Sie sollten
bis zu diesem Termin unbedingt die Nachrichten auf der Vergabeplattform Land Hessen oder
im Al Bietercockpit regelmafig lesen, falls nachtraglich eine neue Version der Vergabeunter-
lagen bereitgestellt wird oder Antworten auf Bieterfragen vorliegen. In beiden Fallen kann es
fur Sie notwendig sein, Ihr Angebot zu andern.

In diesem Fall kdnnen Sie das einmal abgegebene Angebot auf gleichem Weg zurtickziehen
und danach ein zweites Angebot auf die korrekte Version der Vergabeunterlagen erstellen und
abgeben.

3 Elektronisches Angebot zuriickziehen

Rufen Sie wieder die gewiinschte Ausschreibung im Al Bietercockpit auf und darunter den
Bereich ,Angebotsunterlagen (zur Bearbeitung).

Ihr bereits abgegebenes Angebot hat den Status ,Abgegeben®. Rechts daneben finden Sie
jetzt nicht mehr die Aktion ,Abgeben” sondern ,Zurtickziehen®.

E‘ Al BIETERCOCKPIT - m] x
[ Datei Bearbeiten Info ]
Ubersicht der Ausschreibungen p Demo LD 2020 kS ‘ # synchronisieren ‘
- == 3
ll / .‘l ” (7 Bekanntmachung
Nachrichten [] nachrichten
[8 vergab (zur Durchsicht)
< : > @ Ang lagen (zur beitung)
Ausschreil | l. Neues Angebot ‘ ‘ § Datej importieren
Name Version Unterlagen DateigroBe Letzte Anderung Status Aktionen
%n 2 [@ Angebot 1 Wersion 2 519 KB 09.11.2020 12:28:39 Abgegeben led Zuriickziehen |+
= 1 4 B 5 Angebotsschreiben
Archiv
PREISBLATT _ZUM... 0,07 KB Fertiggestellt || Offnen| =]
[ Signierte_Angebotsd... 1,32 kB || Offnen| =]
p Verpflichtungserklaer... 459 KB =
VELSZ'SEFI'C‘I?I‘;‘;;E = [@ Angebot 2 Version 2 518 KB 01.03.2021 17:48:01 [ Abgeben ¥
& i Angebotsschreiben
FREISBLATT_ZUM... 0,07 KB | 4 Offnen| ~|
Verpflichtungserklaer... 458 KB =
~
(G =
By Angebot 1 Status: Abgegeben Anderungsdatum: - Abgegeben am 09.11.2020 12
;8 m B - Wird bearbeitet seit 09.11.202
Einstellungen Angebotsunterlagen DateigraBe: 519 KB - Erstellt am 09.11.2020 12:25:

Abbildung 15 — Schaltflache "Zurtickziehen" beim Angebot

Bei Klick auf die Schaltflache erscheint:
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Hessische Zentrale fiir Datenverarbeitung 3 Elektronisches Angebot zuriickziehen
[ Al BIETERCOCKPIT 8 - - [E=
i Datei Bearbeiten Info I

Ubersicht der Ausschreibungen P 20150706 Test-7.4.3.2-6.3.DA P Angebot1 P

_’ '\‘u_ﬂ
() l Angebotspriifung (Schritt 1 von 2)

I
Suche & . . - - |
Teilnahme @ Die Angebotsunterlagen kénnen jetzt zuriickgezogen werden. |
=
) 5
Gy /
Nachrichten

é | &3 Abbrechen

| @ Weiter ‘

Abbildung 16 — Bestéatigung dass Zuriickziehen maglich ist

Die Maske sieht nun etwas anders aus als bei der Abgabe eines Angebots:

Der Begleitzettel fallt beim Rickzug eines Angebots kurz aus. Genauso wie beim Abgeben
des Angebots muss das Hakchen gesetzt werden, bevor die Schaltflachen ,Signieren® bzw.-

LZuruckziehen“ aktiv werden.

2] Al BIETERCOCKPIT 8 - [
l Datei Bearbeiten Info I
. iibersicht der Ausschreit P 20150706 Test-7.4.3.2-6.3.DA P A bot1 b
fEDY
O l Dateien signieren (Schritt 2 von 2) I
Sl.'d‘e & Der Begleitzettel beinhaltet die Liste aller Dateien, die verschickt werden, wie auch Informationen uber die Vergabe. Dieser I
Teilnahme @ wird sowohl beim Versenden mitgeschickt als auch in den Unterlagen gespeichert. |
& Bitte iiberpriifen Sie alle Werte und bestétigen Sie dies durch einen Klick in das Kontrollkdstchen. AnschlieBend haben Sie die
\ @ | Maglichkeit Signaturen anzubringen oder den Mantelbogen zu erzeugen.
\‘/

T ["]1ch habe den obigen Begleitzettel vollstandig gelesen

é | & Exportieren | a8 | €3 Abbrechen o

Abbildung 17 — Begleitzettel bestatigen

Wenn das abgegebene Angebot signiert wurde, muss auch der Rickzug signiert werden. In
diesem Fall wird die Schaltflache ,Zurlickziehen® erst aktiv, sobald die Signatur angebracht ist.

Wenn die Schaltflache ,Zuriickziehen® betéatigt wird, wird das Angebot zuriickgezogen. Es gibt
wie bei der Angebotsabgabe eine Bestétigung tber den erfolgreichen Riickzug, die Sie sich

unbedingt speichern sollten.

Stand: 31.03.2021
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Verlauf
) Der Verlauf der Akfionen, die mit den ausgewshlten Dokumenten stattgefunden haben. Bitte beachten Sie, dass es sich
i \ hierbei nicht um eine Protokollierung von Anderungen an einzelnen enthaltenen Dokumenten handelt, sondern um die
Dokumente als Gesamtpaket. Bei verschiedenen Aktionen konnen Sie sich auch die Empfangsprotokolle von der
Vergabeplattform ansehen.
. 4
Aktionen » Protokoll

R ETE R Iy

\Wird bearbeitet seit 07.07.2015 15:48:5 Eingangsbei[étigung
\Angebotsabgabe begonnen am 07.07.201

\Angebotsabgabe begonnen am 07.07.201
\Angebotsabgabe begonnen am 27.07.201

\Abgegeben am 27.07.2015 12:24:47 (mi Betreff PGJyaWVmX2RIc2NyaXB0aWauPx0ZWSkZX b2 kPkSUUXpNakVOVkdW
\Angebotsriickzug begonnen am 27.07.20 Eingang auf dem Berver
Zuriickgezogen am 27.07.2015 12:33:19| | |((Ende des 27.07.2015 12:33:18
Empfangsvorgangs)
SISy heiko , musteroscarlocal, 1.2.840.113549.1.0. 14161472616 0656150554
Nachricht

Nachrichtenkennfleichen egvp2-test hessen de1437993198127466751309831758102

Absender der Naghricht Administration Intelligence AG

Name des Interm@idiars test_osci_manger_cypher

4] S I I

ID Text | HTML | Signatur

[ EﬂTML Exportieren ] [ E Text exportieren ] [ & ok ]

Abbildung 18 — Verlauf und Eingangsbestatigung nach Riickzug

4  Erstellen eines weiteren Angebots

Wenn Sie lhr erstes Angebot zurtickgezogen haben, kénnen Sie ein neues abgeben.

Hinweis:
Bei ausgewahlten Ausschreibungen sind auch zwei Hauptangebote gleichzeitig moglich. Sie
erkennen es daran, dass Sie ein zweites Angebot im Al Bietercockpit erstellen und abgeben
kénnen, ohne das erste Angebot zuriickziehen zu missen.

Ubersicht der Ausschreibungen P A45, Darmstadt VOB Schulung...

(7] Bekanntmachung

[.7] Nachrichten

[# vergabeunterlagen (zur Durchsicht)

@ Angebotsunterlagen (zur Bearbeitung)

l. Neues Angebot [ & Datei importieren

Name Version Unterlag DateigriBe Letzte Anderung Status Aktionen
@ [@ Angebot 1 Version 2 3,42 MB 21.05.2019 11:25: Abgegeben Zuriickziehen |+

Abbildung 19 — Anzeige erstes Angebot

Klicken Sie auf die Schaltflache ,Neues Angebot“ um ein zweites Angebot anzulegen:
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i bersicht der Ausschreibungen b A45, Darmstadt VOB Schulung... ® synchronisieren

(77 Bekanntmachung

|| machrichten

[ vergabeunterlagen (zur Durchsicht)

[@ Angebotsunterlagen (zur Bearbeitung)

l l. MNeues Angebot I [ L-& Datei importieren
Name Version Unterlag DateigriBe Letzie Anderung Status Aktionen
o [@ Angebot 1 Version 2 3,42 MB 21.05.2019 11:25: Abgegeben Zurickziehen | =[]

= [@ aAngebot 2 Version2 3,42 MB  21.05.2019 11:28: |.&] Abgeben =

& 5 Angebotsschreiben

HVA_B_STE_ANGEBOTSSCHRE... 21,6 KB [ Offnen =

& &) Leistungsverzeichnis

ws Super-Rail.da4 -
HVA_B_StB_Angebotsschreiben.pdf 918 KB . Offnen | =

Abbildung 20 — Zweites Angebot wurde angelegt

Dieses zweite Angebot enthalt wie das erste alle notwendigen Unterlagen in noch unbearbei-
tetem Zustand. Gehen Sie einfach wieder so vor wie beim ersten Angebot.
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Anhang A Abbildungsverzeichnis

Abbildung 1 — Schaltflache "Abgeben™ zum ANgebot............coooviiiiii 4
Abbildung 2 - Wahl zwischen elektronischer Angebotsabgabe und Drucken der

F Y gl [T oY) £SYUT ) (=14 F=To = o PP 4
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Abbildung 4 — Begleitzettel zum elektronischen Angebot und Schaltflache "Signieren”......... 6
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1 Ubersicht

Interessierten Firmen stehen auf der Vergabeplattform Landes Hessen unter vergabe.hes-
sen.de eine Reihe von Moglichkeiten zur elektronischen Sichtung und Bearbeitung von Aus-
schreibungen von Dienststellen der hessischen Landesverwaltung zur Verfligung.
Der Prozess der elektronischen Vergabe wird durch die Mdglichkeit der elektronischen Ange-
botsabgabe vervollstandigt. Den bietenden Unternehmen soll mit dieser Anleitung eine Hilfe-
stellung bei der elektronischen Vergabe angeboten werden.
Diese Anleitung informiert Sie ausschlief3lich dartber, wie Sie ein elektronisches Angebot er-
stellen.
Sie wird erganzt durch weitere Anleitungen auf der Vergabeplattform Land Hessen:

e Bietercockpit von der Vergabeplattform aus aufrufen

e Einstellungen im Bietercockpit

e Bieterfragen und Nachrichten zur Ausschreibung einsehen und erstellen

e Elektronische Angebote abgeben und zurtickziehen

e Support zur elektronischen Angebotsabgabe

2 Empfohlene Software zur Bearbeitung von Ausschreibungsunterlagen

Die elektronischen Vergabeunterlagen haben in der Regel eines der folgenden Formate. Um
die Unterlagen zu bearbeiten, bendétigen Sie eine zum Format passende Software:

2.1 PDF

Um die PDF-Dateien aus den Vergabeunterlagen zu lesen oder zu bearbeiten, eignet sich z.B.
der Adobe Acrobat Reader.
Es ist auch moglich, andere géangige Programme fiir dieses Format verwenden.

22 ZIP

Die Vergabeunterlagen konnen ZIP-Dateien enthalten oder auch als ZIP-Datei von lhnen her-
untergeladen werden. Um diese Dateien entpacken zu kdnnen, eignet sich z.B. das Programm
7-ZIP.

Sie kénnen auch andere gangige Programme fir dieses Format verwenden.

2.3 GAEB (D83/P83/X83 bzw. D84/P84/X84)

In elektronischen Ausschreibungen insbesondere von Hoch- und Tiefbau kénnen
Leistungsverzeichnisse im GAEB-Format als D83/X83-Dateien enthalten sein.

Die Vergabeplattform Land Hessen bietet Ihnen folgende Programme zur Bearbeitung von
GAEB-Dateien an.

Es ist jedoch auch méglich, andere externe GAEB-Bearbeitungsprogramme zu verwenden.

Stand: 31.03.2021 3/12
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2 Empfohlene Software zur Bearbeitung von [H]Z@
Ausschreibungsunterlagen Hessische Zentrale fiir Datenverarbeitung

2.3.1 wingaeb

Die Software wingaeb ist im Al Bietercockpit zur direkten Bearbeitung von GAEB-Leistungs-
verzeichnissen integriert. Laden Sie sich das Programm auf der Seite des Herstellers in der
kostenfreien ,Viewer“-Version herunter.

Wenn Sie dann das Programm bei sich auf dem Rechner direkt aufrufen, kénnen Sie damit
GAEB-Dateien nur ansehen, nicht bearbeiten.

Offnen Sie als angemeldeter Benutzer auf unserer Vergabeplattform Land Hessen das Al Bie-
tercockpit und legen dort unter Einstellungen den wingaeb-Viewer als Ihre Bearbeitungssoft-
ware fur GAEB-Dateien fest:

E‘ Al BIETERCOCKPIT - [m] X
[ Datei Bearbeiten Info
T% Plattformen .;g“ Allgemein
|- L
|l |
Nachrichten -
{4 Aligemeine Einstellungen
y @ Proxyserver Konfiguration
@ -
- -/ == GAEB Konfiguration
Ausschreibung |~
Hier kiinnen Sie Einstellungen beziiglich der Bearbeitung von GAEB Dateien vornehmen.
=~ n AI BIETERCOCKPIT bietet unter Windows eine integrierte Ldsung zur vollsténdigen Bearbeitung und Validierung von GAEB Datei
| Nutzer des AT BIETERCOCKPIT kdnnen die Anwendung kestenfrei herunterladen und verwenden.
- 7 u Dies hat den Vorteil, dass Sie aktiv bei der Bearbeitung der GAEB Dateien und der Angebotsabgabe unterstitzt werden.
Archiv Nach Installation von wingaeb xml wahlen Sie dazu einfach "wingaebx.exe" iber die unten stehende Schaltflache aus dem Instg
['» Selbstverstandlich kann die Bearbeitung von GAEB Dateien optional auch ber Ihre eigene AVA-Software vorgenommen werden =
J J () Nicht konfiguriert
Leistungs- -
verzeichnisse () Externes Programm zur GAEB Bearbeitung verwenden
(3) wingaeb xml zur Bearbeitung von GAEB Dateien verwenden (empfohlen) (4
Position der "wingaebx.exa" aus dem Installationsverzeichnis: | Files (x86)\Schnittstelle BAU\wingaeh xmI\WinGAEBX.exe | ‘ Durchsuchen... |
=]
o [« J [v]
@ Spracheinstellungen ]
Einstellungen ‘ [ Speichern |

Abbildung 1 — Festlegung auf wingaeb im Bietercockpit

Wenn Sie die Vergabeunterlagen im Al Bietercockpit bearbeiten, ist es lhnen mit der vom
Hersteller bereit gestellten Lizenz mdglich, die Leistungsverzeichnisse direkt aufzurufen. Diese
6ffnen dann im Programm wingaeb im Bearbeitungsmodus.

2.3.2 OfferteL

Fur die Bearbeitung von Vergabeunterlagen aufRerhalb des Bietercockpits kdnnen Sie z.B. die
Software OfferteL verwenden.

Laden Sie sich das Programm auf der Vergabeplattform Land Hessen herunter:
Systemvoraussetzungen

Damit kbénnen Sie dann GAEB-Dateien bearbeiten, die Sie auf Ihrem Rechner ablegen. Wenn
Sie die bearbeitete GAEB-Datei im Al Bietercockpit fir ein Angebot bendtigen, missen Sie
diese extern zu den Vergabeunterlagen hinzu laden.

2.4 JPG, PNG etc.

In den Vergabeunterlagen enthaltene Bilder und Grafiken z.B. im JPG- oder PNG-Format kon-
nen Sie sich mit einem Bildbetrachter wie z.B. IrfanView anzeigen lassen.
Sie kénnen auch andere gangige Programme fir diese Formate verwenden.
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25 DWG/DWF

Sind in den Vergabeunterlagen Grafikdateien oder Vektorgrafiken im Format DWG bzw. DWF
enthalten, bendtigen Sie einen entsprechenden Betrachter, mit dem Sie sich die Grafiken an-
zeigen lassen kénnen. Es eignen sich z.B. die Programme DWF Viewer oder DWG Viewer
von Autodesk.

Sie kénnen auch andere gangige Programme fir dieses Format verwenden.

3 Erstellen eines elektronischen Angebots

3.1 Beiwelchen Ausschreibungen sind elektronische Angebote méglich?

Ausschreibungen, bei denen elektronische Angebote abgegeben werden kénnen, sind in der
Bekanntmachung entsprechend gekennzeichnet. Wenn Sie also eine Ausschreibung auf der
Vergabeplattform Land Hessen gefunden haben, zu der Sie ein Angebot abgeben mdéchten,
rufen Sie die Bekanntmachung durch Klick auf den Namen der Ausschreibung auf:

HESSEN Voigabaplatari ‘L - “‘E a hessende | Impressum | Kontakt
s - Land Hessen s .
- . Y A <

Such: eben | _Suche | erweiterte Suche

Startseite ‘ Ausschreibungssuche | Beabsichtigte Auftragsvergaben | Vergebene Aufirage ‘ Nutzungsbedingungen Datenschutz Registrierung | Haufige Fragen

. Ausschreibungssuche Ausschreibungen
O T e ey Ubersicht uber alle gefundenen Ausschreibungen
. » Liefer- und Dienstleistungen
» Bauleistungen
. Anzahl der Ergebnisse pro Seite
M E—
Ausschreibung Vergabestelle Verfahrensart Abgabefrist
Anmelden
B252/B62 OU Minchhausen, Wetter, Lahntal Aufforstung, Waldrandgestattung Hessen Mobil Marburg VOB, Offenes Verfahren 19.06.2019
Benutzername vergessen? (VG-0529-2019-0016) 10.00
Passwort vergessen?
Neu Reqistrieren Inspektion Leerrohranlage (VG-0522-2015-0071) Hessen Mobil Kassel UVgOnv/gV, Offentliche Ausschreibung 29.05.2019
10:00
B251, DE OD Darnberg (VG-0522-2019-0072) Hessen Mobil Kassel WOB, Offentliche Ausschreibung 04.06.2019
11:00
Aulenaniagen- und Pflanzenpflege fir vier Gerichtsgebaude in Darmstadt HCC-ZB WOL/UWgON gV, Offentliche Ausschreibung 13.06.2019
(VG-0437-2019-0163) 12:00

Abbildung 2 — Ausschreibungssuche auf der Vergabeplattform Land Hessen

In der Bekanntmachung zur Ausschreibung kann je nach Verfahrensart die Angabe zur Zulas-
sigkeit elektronischer Angebote unterschiedlich ausfallen:
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Abschnitt I: Offentlicher Auftraggeber

1.1} Mame und Adressen Offizielle Bezeichnung: Hessen Mobil Stralen- und
erkehrsmanagement Fulda

Postanschrifi: Schillerstraile &
Postleitzahl f Ort: 38043 Fulda
Land: Deutschland
NUTS-Code: DET14

Telefon: +49 661/4%953-0
E-Mail: vergabe fulda@mobil hessen.de
Fax: +45 661/43953-105

Internet-Adresse(n) Hauptadresse: {(URL) hitps:iveraabe hessen de
Adresse des Beschafferprofils: (URL) hitps-/ivergabe hessen de

1.2} Gemeingame Beschaffung
Der Auftrag wird von einer zentralen Beschaffungsstelle vergeben

1.3} Kemrmunikation

Die Auftragsunteragen stehen fir einen unsingeschrankten und vollsténdigen direkten Zugang gebihrenfrei zur Verfligung unter: (URL) hitos-ifest-
vergabe hessen deMetServerTenderingPrec edureDetails Hunction= Details&TenderO|D=54321-Tender-1554e8c 02di-54 1a88acfc 300066

Aeiters Auskinfie eqeiltiedailen dieoben gepagoien Konigkistellen

Angebote oder Teilnahmeantrage sind einzureichen elektronisch via: (URL) hifpsivergabe hessen.de
an die cben genannten Kontaktstellen

Abbildung 3 — Beispiel 1 fur die Zulassung digitaler Angebote in der EU-Bekanntmachung

oder

c) ggf. Auftragsvergabe auf elektronischem Wege und Verfahren der Ver- und Entschliisselung:

Es werden elekironische Angebote akzeptiert.

Abbildung 4 — Beispiel 2 fur die Zulassung digitaler Angebote in der nationalen Bekanntmachung

3.2 Unterlagen im Bietercockpit bearbeiten

Wie Sie das Bietercockpit starten und dort die gewilinschte Ausschreibung auswahlen, haben
wir in der gesonderten Anleitung ,Bietercockpit von der Vergabeplattform aus aufrufen® be-
schrieben.

Zu der gewahlten Ausschreibung sehen Sie eine Ubersicht mit vier Uberschriften in Form von
Trennbalken: ,Bekanntmachung®, ,Nachrichten®, ,Vergabeunterlagen (zur Durchsicht)“ und
LAngebotsunterlagen (zur Bearbeitung)®.

Beim Aufruf wird immer die ,Bekanntmachung“ gedffnet gezeigt. Die anderen Bereiche 6ffnen
Sie bei Bedarf mit Klick auf die Uberschrift.
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] Al BIETERCOCKPIT - O X
[ Datei  Bearbeiten Info I
g “ Ubersicht der Ausschreibungen P A45, Darmstadt VOB Schulung...
y
O (7] Bekanntmachung
Teilnahme
\"" h/ a) Vergabestelle
e’ Hessen Mobil
Nachrichten StraBen- und Verkehrsmanagement
.. Darmstadt
, Name und Anschrift: GroB-Gerauer-Weg 4
‘ 64295 Darmstadt
Deutschland
Ausschreibungen Telefonnummer: +49 6151/3306-0
Faxnummer: +49 6151/3306-3450
gﬂ E-Mail: vergabe.darmstadt@mobil .hessen.de
i b) Gewdhltes Vergabeverfahren
Archiv .
. Offentliche Ausschreibung
b c) ggf. Auftragsvergabe auf elektronischem Wege und Verfahren der Ver- und Entschliisselung:
Vergabeunterlagen werden nur elektronisch zur Verfiigung gestellt.
Leistungs-
erzeichisse Es werden elektronische Angebote akzeptiert. B
A [ nachrichten
(LJ 2} @ (zur hsicht)
=3
Einstellungen [@ Angeb (zur Bearbeitung)

Abbildung 5 — Vier Bereiche einer Ausschreibung

Sie mochten ein Angebot erstellen. Offnen Sie daher bitte die Ansicht ,Angebotsunterlagen
(zur Bearbeitung)“. Wenn Sie stattdessen ,Vergabeunterlagen (zur Durchsicht)* 6ffnen, haben
Sie keine Bearbeitungsmoglichkeit.

] AT BIETERCOCKPIT 8. M u - = | [
i Datei Bearbeiten Info ]
| : |
p ‘ Ubersicht der A P Test 2 Version
0 (77 Bekanntmachung )
Suche & [1 Nachrichten £
|’ (zur Durchsicht) o
\ﬁ r [# Angebotsunterlagen (zur Bearbeitung) =
SRR Name DateigriBe  Datum NA. Status Aktionen
I 2 Angehat 1 2,06 MB & |4 Abgeben |+
‘
Ausschreibungen
.

Abbildung 6 — Ansicht Angebotsunterlagen im Al Bietercockpit

Im Bietercockpit ist an dieser Stelle immer ein ,Angebot 1“ bereits vorbereitet. Wenn Sie auf
.Erstellen” klicken, wird lhnen das Al Bietercockpit ein weiteres Angebot erstellen.

Offnen Sie also das bereits vorbereitete erste Angebot durch Doppelklick oder rechts unter
Aktionen uber den Pfeil und dann ,Angebot bearbeiten®.
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’ Datei Bearbeiten Info I
a iibersicht der Ausschreibungen P 20150706 Test-7.4.3.2-6.3.DA P
Y
o®° Angebot 1 me | |
Suche & | [ Abgeben | [A} Dateien importieren... ‘V]
Teilnahme
Narme DateigrgBe  Datum Status Aktionen
Ilr ‘ & |2 Angebot 1 2,9 MB 07.07.2015 09:16:32 ) |4 Abgeben |+
| & ) Angebotsschreiben
Hachiichten VOB_ANGEBOTSSCHREBEN.aiform 20,1 KB i
a ‘E"_J Leistungsverzeichnis I
-
é &a Eichhof Maler- und Putzer.xB4 - ! g =
|
Ausschreibungen & Begleitschreiben
H £ Vertragsbedingungen
% i Anlagen
. g Y =
Archiv L 124_Land_Eigenerklaerung_zur_Eignu... 751 KB ' 4 =
L vHB_213_Angebot.pdf 1,07 MB X
gi X Verpflichtungserklaerung_Tariftreve_... 533 KB ' 4 =
d 1 VHB_233_Verzeichnis_NU.pdf 205 KB i | Offnen| =]
Leistungs-
verzeichnisse L vOB_Vergabesperre.pdf 28,9 KB g =
L voB_vollmacht.pdf 194 KB g =
(L CRK
il E Angebot 1 Status: & Anderungsdatum: - Erstellt am 07.07.20
Einstellungen Angebotsunterlagen Dateigrdfie: 2,9 MB

Abbildung 7 — Zusammenstellen der Unterlagen fir ein Angebot

Das Al Bietercockpit zeigt lhnen alle Dokumente, fir die die ausschreibende Stelle eine Vor-
lage als Bestandteil des Angebots vorgibt. Diese haben zu Anfang immer den Status ,Unbe-
arbeitet”.

Offnen Sie jedes dieser Dokumente mindestens einmal tiber die Schaltflache ,Offnen” in der
rechten Spalte (Aktionen). Fillen Sie die Dokumente so weit wie mdglich aus und speichern
diese.

Alle Dokumente kénnen auch mehrfach von Ihnen bearbeitet werden.

Uber die Schaltflache rechts ist auRRer der Option ,Offnen“ auch ,Exportieren* auswahlbar. So
kénnen Sie die Dokumente lokal speichern und bearbeiten. Im Anschluss laden Sie die bear-
beitete Datei wieder hoch, indem Sie oberhalb des Angebots auf die Schaltflache ,Dateien
importieren® klicken.

Hinweis:

Wenn Sie eine enthaltene GAEB-Datei in einem externen Programm bearbeiten mochten, so
missen Sie die GAEB-Datei (*.x83/*.d83) zunachst aus den Unterlagen exportieren. Dies ge-
lingt nur dann korrekt, wenn Sie die Karte ,Angebot“ verlassen und stattdessen ,Vergabeun-
terlagen (zur Durchsicht) 6ffnen.

Die so exportierte GAEB-Datei mit einem der Formate .x83 oder .d83 bearbeiten Sie lokal
aul3erhalb des Bietercockpits mit Ihrer Baukalkulationssoftware.

AnschlieBend 6ffnen Sie wieder die Karte ,Angebot und wahlen bei der GAEB-Datei
(*.x84/*.d84) bitte die Schaltflache ,Datei ersetzen* aus dem rechten Aktionenmenu. Damit
kénnen Sie Ihr bearbeitetes Leistungsverzeichnis dem Angebot hinzuzufiigen.

Im Anschluss haben die Dokumente einen neuen Status: ,Gelesen®, ,Bearbeitet®, Importiert*
oder ,Fertiggestellt®.
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3.3 Angebot vervollstandigen

Nur Dokumente, bei denen das Al Bietercockpit aufgrund ihrer Struktur eine Auswertung vor-
nehmen kann, erhalten den Status ,Fertiggestellt®. Alle anderen Zustande kénnen fur lhr An-
gebot ausreichend sein, sie kdbnnen nur nicht vom Al Bietercockpit ausgewertet werden.

Es kann aufR3erdem sein, dass eine ganze Reihe weiterer Dokumente als Bestandteil des An-
gebots von der ausschreibenden Stelle verlangt werden.

Welche Dokumente insgesamt verlangt werden und welche Anforderungen an die Bearbeitung
und Inhalte der Dokumente gestellt werden, konnen Sie den Vergabeunterlagen entnehmen.
Um dort nachzuschauen, verlassen Sie den Bereich ,Unterlagen (zur Bearbeitung)“ und 6ffnen
den Bereich ,Vergabeunterlagen (zur Durchsicht)* zur gewahlten Ausschreibung.

Bitte studieren Sie die Vergabeunterlagen genau. An welcher Stelle und in welcher Form die
ausschreibende Stelle Vorgaben fur das Angebot macht, kann sich von Ausschreibung zu
Ausschreibung unterscheiden. Daher kann dies auch nicht vom Al Bietercockpit ausgewertet
werden.

Es liegt allein in Ihrer Verantwortung, das elektronische Angebot mit Dokumenten zu vervoll-
standigen und auch die Dokumente selbst vollstandig und korrekt zu fllen.

Zusaétzlich erforderliche Dokumente erstellen Sie bitte lokal. Offnen Sie dann wieder den Be-
reich ,Angebot” zur Ausschreibung. Laden Sie alle zusatzlichen Dokumente Uber die Schalt-
flache ,Datei importieren hinzu.

— B
I B ™ W mwm =
[ Datei Bearbeiten Info I
I I

p Ubersicht der Ausschreibungen b Test Jan 2015 b
20
oo Angebot 1 T —
Suche & |Lgﬂ Abgeben ‘ [J} Dateien importieren... “’]
Teilnahme
Name DateigrdBe  Datum Status Aktionen
‘IL"' | 2 [} Angebot 1 2,48 MB 20.01.2015 14:17:34 -g Fertiggestelit [« Abgeben |+
) Angebotsschreiben
Maduichiten B ) Leistungsverzeichnis
'} Leistungsverzeichnis.aidf 79,1 KB o Fertiggestelit ¢} Offnen
__ﬁ : [ Ofnen] ]
) Begleitschreiben
Ausschreibungen ) Vertragsbedingungen
H 2 & Anlagen
% H Test Unternehmensdaten.pdf 546 KB & Importiert =
L/
Arch/w L VOL_HZD_Angebotsschreiben.pdf 1003 KB Vs
'@ VOL_235_Verzeichnis_Unternehmerlei... 290 KB f =
II> L voL_236_Verpflichtungserklaerung.pdf 292 KB Vi =
J J & Test Erklarung Ausschluss.doox 315 KB a =
Leistungs- =
TR VOL_HZD_ANGEBOTSSCHREIBEN.aiform 13,9 KB o Fertiggestellt [} Gfnen|~]
[ O3l
] Angebot 1 Status: g Fertiggestellt Anderungsdatum: - Fertiggestellt am 20.|
2 |,—| . - Wird bearbeitet seit
Finstellungen Angebotsunterlagen DateigraBe: 2,48 M8 - Erstellt am 20.01.20

Abbildung 8 — Beispielansicht fur ein fertig bearbeitetes Angebot

3.4 Weitere Hinweise zu den Angebotsunterlagen

Bitte achten Sie bei der Zusammenstellung der Angebotsunterlagen auf deren Gréf3e. Fir die
Abgabe Ihres elektronischen Angebots sind technische Grenzen gesetzt.
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Um eine erfolgreiche Ubertragung zu gewahrleisten orientieren Sie sich bitte an folgenden

Angaben:
e Maximale GroRRe einer einzelnen Datei: 1 GB

Maximale Gesamtgrof3e der Angebotsunterlagen: 2 GB

o Die verfugbare Bandbreite Ihrer Internetverbindung erlaubt die Ubertragung innerhalb

von 30 Minuten

3.5 Weiteres Angebot erstellen

Sie kdnnen jederzeit zusatzlich zum ersten Angebot ein weiteres Angebot erstellen.

Dafir kann es mehrere Grinde geben:

¢ Die Vergabestelle hat eine neue Version der Vergabeunterlagen veroéffentlicht. Damit
Ihr Angebot korrekt ist, miissen Sie ein neues Angebot erstellen, weil das erste Ange-
bot sich noch auf die veraltete Version der Vergabeunterlagen bezieht.

[ ]

lich.

Bei ausgewahlten Ausschreibungen sind auch zwei Hauptangebote gleichzeitig még-

Damit eine neue Version von Vergabeunterlagen bertcksichtigt wird, klicken Sie bitte vor Er-
stellen eines neuen Angebots auf die Schaltflache ,,Synchronisieren” oberhalb der vier Berei-

che zur Ausschreibung.

Ubersicht der Ausschreibungen P A45, Darmstadt VOB Schulung... ‘ 8 synchronisieren
(7} Bekanntmachung
|- machrichten
[r | gab: (zur D icht)
[@ Angebotsunterlagen (zur Bearbeitung)
II ‘. Neues Angebat Il ‘ é} Datej importieren

Name Version lag DateigriBe Letzte And Status Aktionen
@ Angebot 1 Version 2 3,42 MB 21.05.2019 11:25: Abgegeben Zuriickziehen | =

Abbildung 9 — Ubersicht Ausschreibung mit Schaltflachen "Synchronisieren" und "Neues Angebot"

Klicken Sie dann auf die Schaltflache ,Neues Angebot“ um ein weiteres Angebot anzulegen:

U bersicht der Ausschreibungen P A45, Darmstadt VOB Schulung... |$ Synchrenisieren |
(77 Bekanntmachung
|| Nachrichten
B Vergab lagen (zur Durchsicht)
[@ Angebotsunterlagen (zur Bearbeitung)
| & Neues Angebot | | 4 Datej importieren
Name Version Unterlag DateigriBe Letzte Anderung Status Aktionen
a |, Angebot 1 Version 2 3,42 MB 21.05.2019 11:25: Abgegeben Zuriickziehen = |~
a m Angebot 2 Version 2 3,42 MB 21.05.2019 11:28:
B ) Angebotsschreiben
HVA_B_STB_ANGEBOTSSCHRE... 21,6 KB
B & Leistungsverzeichnis e
w= Super-Rail.da4 i
HVA_B_StB_Angebotsschreiben.pdf 918 KB 1 Offnen |+

Abbildung 10 — Zweites Angebot wurde angelegt
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Dieses neue Angebot enthélt wie das erste alle von der ausschreibenden Stelle vorgegebenen
Vorlagen in noch unbearbeitetem Zustand. Wurden diese in der neuen Version der Vergabe-
unterlagen verandert, liegen sie hier in der aktuellen Version vor.

In diesem Fall sollten Sie die Dokumente auf keinen Fall durch Dokumente ersetzen, die Sie
fur ein friheres Angebot lokal gespeichert hatten.

Ansonsten gehen Sie einfach weiter vor wie bei den friiheren Angeboten.

3.6 Angebot abgeben

Wie Sie das fertige Angebot abgeben und was dabei zu beachten ist, lesen Sie bitte in der
Anleitung ,Elektronische Angebote abgeben und zuriickziehen®.
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